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INSTRUGAO NORMATIVA 21/2025

Dispoe sobre o Regulamento do Transporte Escolar do
Municipio de Inacio Martins e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura de Inacio Martins, no uso de suas atribuigdes legais
e considerando a necessidade de regulamentar a execucéo e fiscalizacdo dos servicos de
transporte escolar no ambito da Rede Municipal de Ensino,

RESOLVE expedir a presente INSTRUCAO NORMATIVA, que estabelece as normas para a
prestacdo dos servigos de transporte escolar no Municipio de Inacio Martins.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - As disposi¢des constantes desta Instrucdo Normativa devem ser observadas na

prestacao do servico de transporte escolar realizado diretamente pelo Municipio, com veiculos e
servidores proprios, bem como pelos prestadores de servigos contratados.
§ 1° O conteudo deste Regulamento deve ser anexado aos editais de licitagdo para contratagéao
de transporte escolar, por meio de copia integral ou transcricdo das disposicoes.
§ 2° Deve-se dar conhecimento integral deste Regulamento a todos os servidores envolvidos na
execucgao ou controle do transporte escolar.

Art. 2° - Compete a Secretaria Municipal de Educacdo a execucdo e coordenacao do
transporte escolar, devendo organizar os trabalhos dos servidores envolvidos na execugéo ou
fiscalizacado dos servigos, independentemente de sua lotacao.

Art. 3° - Compete, igualmente, a Secretaria Municipal de Educagéo propor atualizagdo ou
alteragcédo do presente Regulamento, sempre que houver necessidade decorrente de legislagao,
atos normativos ou interesse publico.

CAPITULO Il
DA QUALIDADE DOS SERVICOS

Art. 4° O servico de transporte escolar deve ser adequado, atendendo plenamente aos
usuarios, nos termos desse regulamento e sem prejuizo de outras exigéncias expressas no
processo licitatério e nas normas pertinentes.

Art. 5° - Servico adequado é o que satisfaz as condigbes de continuidade, regularidade,
atualidade, seguranca, higiene, cortesia e eficiéncia na sua prestacgao.

§ 1° Para o fim do disposto nesse artigo, considera-se:

I. continuidade, a prestac&o dos servigos com a observancia rigorosa do calendario letivo,
das datas, dos turnos e dos trajetos dispostos para o transporte escolar, sem interrupcao
OU suspensao;

Il. regularidade, a observancia dos horarios dispostos para cada trajeto do transporte
escolar;

Ill. atualidade, a modernidade das técnicas, dos veiculos, dos equipamentos e das
instalagdes, conforme os padrdes minimos exigidos em edital e regulamento e a sua
conservacao;
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seguranga, a prestacéo do servigo com a adogao de todas as medidas preventivas para
o adequado funcionamento dos veiculos, com manutencdo e equipamentos de
segurancga adequados, a conducgido dos veiculos com a observancia das normas de
transito, com toda a prudéncia e pericia requeridas para as condi¢coes peculiares dos
trajetos e dos usuarios transportados e a orientagdo e acompanhamento dos usuarios
no embarque, na viagem e no desembarque;

. higiene, a limpeza permanente dos veiculos e o asseio dos condutores e

acompanhantes, bem como a manutencdo dos equipamentos em condicbes de
higienizagao;

VI. cortesia, o atendimento e acompanhamento dos usuarios e demais agentes publicos

VII.

VIII.

envolvidos com o transporte escolar de forma atenciosa, solicita, educada e prestativa,
com especial atengdo aos aspectos de seguranga;

eficiéncia, o atendimento de todas as obrigagdes dispostas em editais, em contratos,
nos regulamentos e nas demais normas juridicas aplicaveis, assim como as ordens dos
agentes publicos responsaveis, com observancia dos prazos, dos quantitativos e dos
qualitativos exigidos.

eficiéncia, o atendimento de todas as obrigagdes dispostas em editais, em contratos,
nos regulamentos e nas demais normas juridicas aplicaveis, assim como as ordens dos
agentes publicos responsaveis, com observancia dos prazos, dos quantitativos e dos
qualitativos exigidos.

§ 2° Nao se caracteriza como descontinuidade do servico a sua interrupcdo em situacido de
emergéncia ou apés prévio aviso, quando:

Art.

motivada por razdes de ordem técnica ou de seguranga dos veiculos; e,
por outras razdes de relevante interesse publico, motivadamente justificadas a
Administracao.

CAPITULO I
DOS DIREITOS E OBRIGACOES DOS USUARIOS

6° - Sdo direitos dos usuarios, sem prejuizo de outras exigéncias expressas em

licitagdo, nos regulamentos ou decorrentes de legislagao superior:

V.

receber servico adequado;

receber do Municipio e dos prestadores contratados informacdes para a defesa de
interesses individuais ou coletivos;

protocolar, por escrito (ou comunicagdo verbal reduzida a termo), as autoridades
competentes, os atos ilicitos ou irregularidades de que tenham conhecimento,
decorrentes do servigo prestado pelo Municipio ou por terceiros contratados;

. obter informagdes e documentos sobre os veiculos, condutores e acompanhantes, com

0 objetivo de acompanhar a adequagao as normas legais e regulamentares exigidas
para o transporte escolar, bem como sobre os trajetos, horarios e outras exigéncias a
serem garantidas aos usuarios.

oferecer sugestdes de melhoria dos servigos, mediante protocolo ou através de telefone.

§ 1° Para o exercicio do direito dos usuarios, os pais dos alunos ou responsaveis legais podem
representar junto ao Poder Publico Municipal, mediante identificacdo constante de nome, nimero
de cadastro de pessoa fisica ou documento equivalente e enderecgo residencial;

Art. 7° - O beneficio do transporte escolar é garantido aos usuarios de area rural e urbana,
da rede municipal de ensino, residentes em moradias localizadas a uma distancia minima de 2



P Rua Sete de Setembro, 292 — Centro — Inacio Martins-PR

SEC UC  CEP:85155-000
compegoess Tel: (42) 3132 8092 / Whats: (42) 3667 1438

B : E-mail: educacao@inaciomartins.pr.gov.br

(dois) quildbmetros do estabelecimento de ensino mais proximo, admitindo-se excegdes a essa
distancia quando sobrarem vagas nos veiculos.

§ 1° Quando a residéncia do beneficiario estiver a menos de 02 (dois) quildbmetros da via de trafego
principal, constitui-se em obrigacdo da familia a locomogao deste trajeto até o local de embarque
indicado pelo Municipio e o acolhimento no desembarque, salvo nos casos em que os veiculos
trafegam em frente das residéncias dos usuarios e esses sdo maiores de 12 anos.

§ 2° Excepcionalmente, o Municipio pode determinar que o transporte escolar seja disponibilizado
até a residéncia dos usuarios nas seguintes situacoes:

I.  por motivo de doenga, quando a necessidade implicar em dificuldades de locomocéo,

atestada pelos servigcos de saude do Municipio;

II. para portadores de necessidades especiais, quando a necessidade implicar em
dificuldades de locomocgao;

Ill.  para alunos em que o percurso entre a residéncia e o local de embarque e
desembarque representa um acentuado risco a seguranga pessoal, como a necessidade
de travessia de vias de alta periculosidade, com inexisténcia de passarelas ou vias
exclusivas para pedestres;

IV. para alunos da educacao infantil, quando as familias demonstrarem a incapacidade, por
motivo de doenga, para a locomogao até a instituicao.

§ 3° O direito ao servigo é garantido exclusivamente no transporte destinado ao ensino regular, nos
turnos e escolas definidos em lei municipal e, excepcionalmente, em turno diverso, quando solicitado
pela escola, para atividades de reforco pedagdgico e afins, quando houver vaga nos veiculos, sendo
vedada a sua utilizagao para outros objetivos de natureza pessoal,

§ 4° Constitui obrigacdo da familia e demais responsaveis o acompanhamento dos alunos até os
locais de embarque determinados pelo Municipio, assim como o acolhimento nos locais de
desembarque;

§ 5° Quando inviavel a presencga de familiar ou responsavel nos locais de acolhimento, no retorno
do transporte, o beneficio fica condicionado a indicacao de familia ou responsavel substituto para
assumir este encargo necessario a seguranga dos educandos, nos termos de regulamento
municipal.

Art. 8° - Fica proibido o transporte de passageiros juntamente com os escolares, salvo
autorizagao prévia e expressa do Municipio, fundamentada no interesse publico.

Paragrafo unico. Constitui excegéo ao disposto no presente artigo o transporte de servidores ou
contratados encarregados da seguranga dos escolares, os fiscais no exercicio da fiscalizagao do
transporte escolar e outros agentes publicos.

Art. 9° - Sempre que o Poder Publico entender necessario, podera determinar a fixacéo de
material impresso, nos veiculos do transporte proprios ou contratados, com o fim de divulgar os
direitos e obrigacdes dos usuarios.

Art. 10° - Sa0 obrigacdes dos usuarios, sem prejuizo de outras exigéncias expressas em
regulamento, nas licitacées ou decorrentes de legislacdo superior:

I.  frequentar as escolas e utilizar o transporte indicado pela Secretaria de Educagao;

Il.  contribuir para a conservagao dos bens publicos ou privados utilizados na prestagao dos

Servicos;

lll.  cooperar com a limpeza dos veiculos;

IV. comparecer aos locais e horarios indicados pelo Municipio, para o embarque e
desembarque;

V. cooperar com a fiscalizagao do Municipio;

VI. ressarcir os danos causados aos veiculos;

VIl. acatar todas as orientagdes emanadas da fiscalizagdo, dos condutores, dos
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acompanhantes designados pelo Municipio e dos demais agentes publicos
responsaveis;
§ 1° Os pais ou responsaveis devem acompanhar os estudantes até o local de embarque e
aguardar no local do desembarque do transporte escolar, sob pena de responsabilizacdo por
omisséo.
§ 2° Os atos dos usuarios que importarem no descumprimento de suas obrigacbes serdo
comunicados aos pais ou responsaveis para as devidas providéncias.
§ 3° Quando a natureza dos atos impuser, além da comunicagdo aos pais ou responsaveis, a
Administracao dara ciéncia dos fatos ao Conselho Tutelar para as devidas providéncias cabiveis.
§ 4° Quando os atos importarem em prejuizos ao patriménio publico, a Administragdo notificara os
pais ou responsaveis sobre o ocorrido e procedera a cobranca administrativa ou judicial do
montante devido, assegurado o contraditério e a ampla defesa em processo administrativo,
conduzido pela Secretaria Municipal de Educacéo.

CAPITULO IV
DOS VEICULOS DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 11 - Os veiculos terceirizados utilizados no transporte escolar deverao apresentar todas
as condigdes exigidas pela legislagdo e atos regulamentares de transito, especialmente as
exigidas para o transporte de escolares e de passageiros.

§ 1° A Administracdo podera proceder a novas exigéncias relativas as condigdes de segurancga,
higiene e comodidade dos usuarios ou para atender a outras razdes de interesse publico.

Art. 12 - O Municipio fixara em edital, quando conveniente, idade maxima dos veiculos

empregados na prestagéo do transporte escolar.
Paragrafo unico. Independentemente do ano de fabricagdo, o Municipio podera recusar qualquer
veiculo disponibilizado para o transporte, se constatado, mediante vistoria, que compromete a
seguranga, o conforto ou a confiabilidade da prestacido adequada dos servigos, bem como por
inobservancia das especificagbes técnicas exigidas pela legislagao aplicavel ou pelo Municipio.

Art. 13 - Os veiculos terceirizados de transporte escolar, antes de entrarem em servico,
devem ser submetidos a inspecao semestral para a verificagdo dos equipamentos obrigatérios e
de segurancga, nos termos da legislagao vigente.

Art. 14 - A contratada, ao substituir o veiculo, devera consultar a Secretaria Municipal de
Educacéo, indicando o veiculo a ser substituido e as caracteristicas do veiculo substituto, cabendo
ao referido 6rgdo a aprovagao ou rejeigao da proposta, avaliada a documentagao e apds inspegao
veicular.

Art. 15 - O Municipio podera requerer a utilizagdo de espagos internos dos veiculos
contratados, sem qualquer custo adicional, para a fixagcao de material educativo e publicitarios de
interesse publico.

Art . 16 - Os veiculos do transporte escolar ndo poderao transitar em outros itinerarios do

Municipio, conduzindo passageiros, salvo com autorizagao escrita da Administracéo para atender
a razdes de interesse publico.
Paragrafo unico: Constitui excegao o transito em linhas diferentes das delegadas quando em
situacbes de emergéncia, para substituicdo temporaria de veiculo acidentado, que tenha
apresentado falha mecanica no percurso ou que nao for disponibilizado para o transporte por
razdes de seguranga, caso em que sera dispensada a prévia autorizagdo expressa neste artigo.
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CAPITULOV

DOS CONDUTORES DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 17 - Os condutores do transporte escolar deverdo cumprir todas as exigéncias da
legislagaod e transito.

CAPITULO VI
DOS MONITORES DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 18 — A presenca de monitor no interior dos énibus sera facultativa, de acordo com as
necessidades que serao estudadas e definidas pela Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

CAPITULO VI
DAS OBRIGAGOES DOS PRESTADORES CONTRATADOS

Art. 19 - Incumbe aos prestadores de servigcos contratados:

I. cumprir e fazer cumprir as normas do servico e as clausulas contratuais;
Paragrafo unico: As contratag¢des, inclusive de mao-de-obra, feitas pelos prestadores de servigos
serao regidas pelas disposicoes de direito privado e pela legislagdo trabalhista, ndo se
estabelecendo qualquer relagio entre os terceiros contratados e o Municipio.

CAPITULO VIII
DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

Art. 20 - A fiscalizacdo dos servicos de transporte escolar, executados diretamente ou

através de delegacéo, sera coordenada pela Secretaria Municipal de Educacgao.
Paragrafo unico: Quando necessaria a fiscalizagao, especialmente quanto a verificagdo dos
dados relativos a administracdo, contabilidade e outros servigos técnicos, a Secretaria de
Educagao ou outro érgao incumbido podera requerer a contratagdo de terceiros para assistir e
subsidiar a fiscalizagao.

Art. 21 - Os laudos de fiscalizagao deverao ser arquivados em local Unico, a ser determinado
pela Secretaria de Educagao e mensalmente serdo encaminhadas copias ao Sistema de Controle
Interno, para as providéncias cabiveis.

Art. 22 - Sempre que forem verificados atos ilicitos ou irregulares na prestagao dos servicos,
os mesmos devem ser comunicados através de Termo de Comunicagao a Secretaria Municipal
de Educagao, em modelo a ser definida pela mesma, para as providéncias legais e administrativas
cabiveis.

CAPITULO IX
DAS INFRAGOES AO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 23 - Sem prejuizo das infragdes e penas cominadas pelo Cadigo de Transito Brasileiro,
pela Lei de Licitagbes, pelo Estatuto dos Servidores e pelas demais normas aplicaveis, sera
instaurado o competente processo administrativo, para apurar eventuais prejuizos a
administracdo, caso ocorra descumprimento contratual ou funcional por parte do contratado ou
condutor.
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CAPITULO X
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE DEFESA

&

Art. 24 - As irregularidades ou ilegalidades detectadas na prestacado dos servigos serao
processadas mediante abertura de processo administrativo, oportunizando a defesa e demais
recursos de acordo com a Lei de Licitagdes n° 14.133, de 01 de abril de 2021 e demais disposi¢oes
aplicaveis.

Art. 25 - Em qualquer situacao ou fase de defesa ou recurso administrativo, o Municipio
oportunizara o contraditério, a ampla defesa e o devido processo legal, decidindo, em qualquer
circunstancia, com a observancia do principio da motivacdo, com detalhada exposi¢cédo das razbes
de fato e de direito.

Art. 26 - Quando as faltas funcionais sdo provocadas por agentes publicos, a
apuragdo de responsabilidade dar-se-a com a observancia das disposicdes especiais da
legislagdo municipal.

Art. 27 — Esta instrugdo entra em vigor na data de sua elaboragéo, revogadas disposi¢des
contrarias.

Inacio Martins 23, de janeiro de 2025
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Marinalda Fernandes
Secretaria Municipal de Educagaoe Cultura
Portaria n® 01/2025
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